
АДМИНИСТРАЦИЯ
ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 1 6 ИЮН 2026
г. Верхняя Салда

О внесении изменений в постановление Администрации Верхнесалдинского 
муниципального округа Свердловской области от 21.03.2025 № 429 

«Обутверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе»

В целях уточнения порядка выполнения административных процедур 
по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе», в соответствии с подпунктом а пунктом 3 Указа 
Президента Российской Федерации от 15 мая 2026 года № 327 «О единых базовых 
мерах поддержки лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной 
операции, и других категорий лиц в субъектах Российской Федерации». Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», модельным перечнем мер социальной 
поддержки участников специальной военной операции и членов их семей, 
предоставляемых муниципальными образованиями, расположенными на территории 
Свердловской области, утвержденными протоколом заседания межведомственной 
комиссии по координации оказания необходимой социальной поддержки и помощи 
участникам специальной военной операции, иным лицам и членам их семей 
от 30.12.2025 № 210, постановлением Администрации Верхнесалдинского
муниципального округа Свердловской области от 21.04.2026 № 447 «Об утверждении 
Форм заявлений и согласий на обработку персональных данных, используемые 
при формировании в электронном виде социальных сертификатов на получение 
муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» и реестра их получателей», постановлением 
администрации Верхнесалдинского городского округа от 06.03.2025 № 331 
«О разработке и утверждении административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», руководствуясь У ставом Верхнесалдинского муниципального 
округа Свердловской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе», утвержденный постановлением Администрации Верхнесалдинского 
муниципального округа Свердловской области от 21.03.2025 № 429 «Об утверждении
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Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись 
на обучение по дополнительной общеобразовательной программе», изложив 
его в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования, за исключением приложений № 1 и № 8 к Административному 
регламенту «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе», вступающим в силу с 1 сентября 2026 года.

3. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
«Официальный сайт правовой информации Верхнесалдинского муниципального 
округа Свердловской области».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника Управления образования Администрации Верхнесалдинского 
муниципального округа Свердловской области И.Ю. Буркову.

Глава Верхнесалдинского 
муниципального округа А.В. Маслов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
Верхнесалдинского муниципального 
округа Свердловской облас™

1 6 ИЮВ 2026
«Об утверждении
Административного 
предоставления 
услуги «Запись 
по

муниципальной 
на обучение 

дополнительной

регламента

общеобразовательной программе»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

Е Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Запись на обучение по дополнительной общ еобразовательной программе» 
(далее -  регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 
общ еобразовательной программе» в Верхнесалдинском муниципальном округе 
Свердловской области (далее -  муниципальная услуга) и регулирует отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги организациями, 
реализующ ими дополнительные общ еобразовательные программы (далее -  
Организации).

2. Регламент устанавливает состав, последовательность и сроки действий 
(административных процедур), требования к порядку их выполнения 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействий) Организации (ее работников).

3. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются граждане Российской Ф едерации, обратившиеся с заявлением 
о предоставлении муниципальной услуги, по форме приложения №1 
к настоящему регламенту. Заявителями муниципальной услуги являются 
физические лица, инициирующ ие процесс предоставления муниципальной 
услуги (далее -  заявители).

4. Категории заявителей:

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

Круг заявителей
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1) лица, достигшие возраста 14 лет, в том числе дети участников 
специальной военной операции, (включая усыновленных (удочеренных), 
исключительно проживающие на территории Свердловской области, а также 
дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации (кандидаты на получение 
муниципальной услуги);

2) родители (законные представители) несовершеннолетних лиц 
в возрасте от 5 до 18 лет, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, 
в том числе члены семьи участника специальной военной операции (супруга 
(супруг) -  кандидаты на получение муниципальной услуги;

5. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее -  
вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 
муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим регламентом, 
исходя из признаков заявителя, а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги -  «Запись на обучение 
по дополнительной общеобразовательной программе».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги 
в Верхнесалдинском муниципальном округе, является Управление образования 
Администрации Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской 
области.

8. Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет Организация.

9. Организация обеспечивает предоставление муниципальной услуги 
в электронной форме посредством Единого портала, а также путем подачи заявки 
посредством информационной системы «Навигатор дополнительного 
образования Свердловской области», расположенной в информационно­
коммуникационной сети «Интернет» (рбб.навигатор.дети) (далее -  Навигатор).

10. Получение муниципальной услуги возможно через филиал 
государственного бюджетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» в городе Верхняя Салда (далее -  МФЦ), которое 
осуществляется в соответствии с регламентом и соглашением, заключенным 
между МФЦ и Администрацией Верхнесалдинского муниципального округа 
Свердловской области, с момента его вступления в силу.
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При предоставлении муниципальной услуги МФЦ не имеет возможности 
принять решение об отказе в приеме запроса и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если такой 
запрос подан в МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги

11. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

1) выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги:
в виде выписки из приказа Организации о приеме (зачислении) кандидата 

на обучение в Организацию (в случае личного обращения заявителя либо путем 
направления заявления почтовым отправлением);

в виде электронной записи в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала);

в виде уведомления об изменении статуса электронной записи в личном 
кабинете заявителя в Навигаторе (в случае предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме посредством Навигатора);

2) выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причины отказа по форме согласно 
приложению № 2 к регламенту.

12. Выписка из приказа Организации о приеме (зачислении) кандидата 
на обучение в Организацию должна содержать следующие сведения:

1) дата принятия решения;
2) номер документа;
3) наименование Организации, принявшей решение;
4) принятое решение.
13. Электронная запись в личном кабинете заявителя на Едином портале 

должна содержать следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
2) контактные данные заявителя;
3) наименование Организации, принявшей решение;
4) дата принятия решения;
5) принятое решение.
14. Уведомление об изменении статуса электронной записи в личном 

кабинете заявителя в Навигаторе должно содержать следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
2) контактные данные заявителя;
3) наименование Организации, принявшей решение;
4) дата принятия решения;
5) принятое решение.
15. Результат может быть получен заявителем лично или посредством:
1) почтового отправления;
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2) Единого портала;
3) уведомления на указанный заявителем при обращении 

за предоставлением муниципальной услуги контактный адрес электронной 
почты;

4) МФЦ.

Срок предоставления муниципальной услуги

16. Срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется 
со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе на Едином портале, 
а также в МФЦ (в случае, если запрос и документы и (или) информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
в МФЦ (при наличии технической возможности информационного обмена 
в электронной форме в части направления документов заявителя и направления 
результатов предоставления услуги между МФЦ и Организацией):

1) при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний 
составляет не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации;

2) при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) 
испытаний составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации.

17. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, соответствующий результат направляется заявителю:

1) при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний 
-  в срок не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации;

2) при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) 
испытаний -  не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования размещен на официальном сайте Управления 
образования Администрации Верхнесалдинского муниципального округа 
Свердловской области в сети «Интернет» по адресу: https://obrvs.uralschool.ru/; 
и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru а также на информационных 
стендах.

Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных 
правовых актов и информации на официальном сайте Управления образования

https://obrvs.uralschool.ru/
https://www.gosuslugi.ru
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Администрации Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской 
области в сети Интернет, а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

19. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет 
в Организацию или посредством Единого портала заявление на предоставление 
муниципальной услуги по форме, представленной в приложении № 1 
к настоящему регламенту (далее -  заявление), содержащее в том числе полное 
наименование Организации, предоставляющей муниципальную услугу, 
сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, представителя заявителя, 
а также дополнительные сведения, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, а также нижеследующие документы и сведения:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя, законного 
представителя ребенка): паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт 
иностранного гражданина, либо иной документ, установленный федеральным 
законом или признаваемый в соответствии с международным договором 
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина, (для паспорта: копия первой страницы и страницы 
со штампом места регистрации). В случае предоставления заявления 
и документов представителем заявителя, необходимо предоставить документ, 
удостоверяющий личность представителя и документ, подтверждающий 
полномочия представителя;

2) в случае отсутствия регистрации в муниципальном образовании -  
документ, подтверждающий место жительства в данном муниципальном 
образовании (договор найма жилья, свидетельство временной регистрации 
ребенка);

3) свидетельство о рождении ребенка (до 14 лет) оригинал и копия / 
паспорт (с 14 лет) (копия первой страницы и страницы со штампом места 
регистрации);

4) в случае наличия разных фамилий в свидетельстве о рождении ребенка 
и в паспорте заявителя прилагаются документы, подтверждающие родственные 
отношения (свидетельство о заключении / расторжении брака, иные документы);

5) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 
отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;

6) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового
свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные 
о номере СНИЛС ребенка;

7) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового
свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные 
о номере СНИЛС заявителя (в случае обращения за предоставлением
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муниципальной услуги родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего лица).

20. Для получения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего регламента,
заявитель лично обращается в органы местного самоуправления, учреждения 
и организации.

21. Заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, указанные в пункте 19 настоящего регламента,
представляются в Организацию посредством личного обращения заявителя 
и (или) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала, и других средств информационно­
телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов,
в МФЦ (при наличии технической возможности информационного обмена 
в электронной форме в части направления документов заявителя и направления 
результатов предоставления услуги между МФЦ и Организацией).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) несоответствие возраста ребенка (не достижение возраста 5 лет, 
достижение возраста 18 лет);

2) заявление направлено адресату не по принадлежности;
3) заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги согласно пункту 19 настоящего 
регламента;

4) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
утратили силу;

5) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах, для предоставления муниципальной услуги;

7) некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного 
заявления на Едином портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное 
либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным 
настоящим регламентом);

8) подача заявления и иных документов в электронной форме, 
подписанных с использованием электронной подписи (простой электронной 
подписи и (или) усиленной электронной подписи), не принадлежащей заявителю 
или представителю заявителя;
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9) поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному 
заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек 
на момент поступления такого заявления.

23. При обращении через Единый портал решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
оформляется по форме, приведенной в Приложении № 4 к регламенту, в виде 
электронного документа направляется в личный кабинет заявителя на Единый 
портал не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

24. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

25. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:
1) выявление недостоверной информации и (или) противоречивых 

сведений в представленных заявителем заявлении и документах, указанных 
в пункте 19 настоящего регламента.

2) несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в пункте 4 
настоящего регламента;

3) несоответствие документов, указанных в пункте 19 настоящего 
регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства 
Российской Федерации;

4) подача заявления лицом, не имеющим полномочий представлять 
интересы заявителя;

5) отзыв заявления по инициативе заявителя;
6) наличие медицинских противопоказаний для освоения программы 

по отдельным видам искусства, физической культуре и спорту;
7) отсутствие свободных мест в Организации для приема на обучение 

по дополнительной общеобразовательной программе;
8) неявка в Организацию в течение 4 рабочих дней после получения 

уведомления о необходимости личного посещения для заключения договора 
об образовании;

9) доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного 
образования в текущем году меньше стоимости одного занятия в соответствии 
с установленным расписанием либо сертификат дополнительного образования 
невозможно использовать для обучения по выбранной программе;

10) неявка на прохождение вступительных (приемных) испытаний 
в Организацию либо отрицательные результаты вступительных (приемных) 
испытаний в Организацию;
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11) непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны 
заявителем в электронной форме заявления на Едином портале, Навигаторе 
в день проведения вступительных (приемных) испытаний в Организации либо 
в случае отсутствия необходимости проведения вступительных (приемных) 
испытаний в день подписания договора об образовании;

12) несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным 
в электронной форме в электронной форме заявления на Едином портале, 
Навигаторе;

13) недостоверность информации, которая содержится в документах, 
представленных заявителем, данным, полученным в результате 
межведомственного информационного взаимодействия.

Критерии принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги приведены в приложении № 3 к настоящему регламенту.

27. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, 
предусмотренные пунктом 26 настоящего регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован 
заявителем в порядке, установленном законодательством.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

28. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги в Организации, предоставляющей муниципальную 
услугу не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

30. При личном обращении заявителя или посредством почтового 
отправления регистрация заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего
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регламента, поданных до 16.00 рабочего дня, осуществляется в день 
их поступления в Организацию.

При личном обращении заявителя или посредством почтового 
отправления регистрация заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего 
регламента, поданных после 16.00 рабочего дня либо в нерабочий день, 
осуществляется на следующий рабочий день.

31. Регистрация заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, направленных в электронной форме 
при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в Организации не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

32. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности;

2) создание лицам с ограниченными возможностями здоровья следующих 
условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать 
при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта 

в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальной услуги, 
ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, 
приема заявителей. Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными 
секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными 
терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 
граждан, размещается информация, указанная в пункте 18 настоящего 
регламента.
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Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

33. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

2) доступность электронных форм документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

3) возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги 
и документов в электронной форме;

4) своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие 
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

5) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги;

6) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе для инвалидов и других маломобильных групп населения;

7) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной
форме

34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

35. Информационные системы, используемые для предоставления 
муниципальной услуги:

1) информационная система «Навигатор дополнительного образования 
Свердловской области», расположенная в информационно-коммуникационной 
сети «Интернет» (рбб.навигатор.дети);

2) федеральная государственная информационная система, 
обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных 
и муниципальных услуг, расположенная в информационно-коммуникационной 
сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.

http://www.gosuslugi.ru
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Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

36. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур для следующих вариантов:

1) вариант 1. Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе, лицо, достигшие возраста 14 лет, в том числе дети участников 
специальной военной операции, (включая усыновленных (удочеренных), 
исключительно проживающие на территории Свердловской области, а также 
дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации (кандидаты на получение 
муниципальной услуги);

2) вариант 2. Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе, родитель (законный представитель) несовершеннолетних лиц 
в возрасте от 5 до 18 лет, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, 
в том числе члены семьи участника специальной военной операции (супруга 
(супруг) -  кандидаты на получение муниципальной услуги;

3) вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной документах и созданных 
реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления муниципальной услуги.

Описание административной процедуры профилирования заявителя

37. Вариант определяется путем анкетирования заявителя посредством 
Единого портала, в Организации, МФЦ.

На основании ответов на вопросы анкетирования определяется вариант 
предоставления муниципальной услуги.

38. Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
услуги приведены в приложении № 5 к настоящему регламенту.

39. Перечень административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги включает:

1) прием и регистрацию заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов и принятие предварительного решения;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги и оформление результата предоставления 
муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Вариант 1
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40. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом составляет:

1) при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний 
составляет не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации;

2) при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) 
испытаний составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации.

41. Результатом предоставления услуги является
1) выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги:
в виде выписки из приказа Организации о приеме (зачислении) кандидата 

на обучение в Организацию (в случае личного обращения заявителя либо путем 
направления заявления почтовым отправлением);

в виде электронной записи в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала);

в виде уведомления об изменении статуса электронной записи в личном 
кабинете заявителя в Навигаторе (в случае предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме посредством Навигатора);

2) выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причины отказа по форме согласно 
приложению № 2 к регламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

42. При выполнении административной процедуры осуществляются 
следующие действия:

1) прием заявления и пакета документов при личном обращении заявителя 
в Организацию или посредством Единого портала, Навигатора, МФЦ (при 
наличии технической возможности информационного обмена в электронной 
форме в части направления документов заявителя и направления результатов 
предоставления услуги между МФЦ и Организацией) для записи ребенка 
на обучение по дополнительной общеобразовательной программе (основание 
для начала административной процедуры);

2) проверка документов на соответствие требованиям к документам, 
перечисленным в пункте 19 регламента;

3) заверение копий представленных документов (в случае подачи 
заявления и документов заявителем лично).

Работник Организации осуществляет проверку комплектности 
(достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку 
полноты и достоверности, содержащейся в указанных документах информации.

При наличии оснований для отказа работник Организации формирует 
уведомление об отказе в приеме документов и передает его непосредственно
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заявителю, или в виде почтового сообщения на почтовый адрес заявителя, или 
направляет его на электронную почту заявителя в течение 10 рабочих дней.

43. Состав запроса на предоставление муниципальной услуги включает 
заявление согласно пункту 19 настоящего регламента и следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина 
Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, либо иной документ, 
установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии 
с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина, (для паспорта: копия 
первой страницы и страницы со штампом места регистрации). В случае 
предоставления заявления и документов представителем заявителя, необходимо 
предоставить документ, удостоверяющий личность представителя и документ, 
подтверждающий полномочия представителя;

2) в случае отсутствия регистрации в муниципальном образовании -  
документ, подтверждающий место жительства в данном муниципальном 
образовании (договор найма жилья, свидетельство временной регистрации 
ребенка);

3) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 
отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового 
свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные 
о номере СНИЛС ребенка;

5) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета);

Для детей участников специальной военной операции, (включая 
усыновленных (удочеренных), исключительно проживающих на территории 
Свердловской области:

6) документ (сведения), подтверждающие статус участника специальной 
военной операции;

7) документ, подтверждающий родство с участником специальной военной 
операции.

44. Способами установления личности (идентификации) являются:
1) при подаче заявления в Организацию -  документ, удостоверяющий 

личность;
2) при подаче заявления посредством Единого портала, Навигатора -  

электронная подпись (простая электронная подпись и (или) усиленная 
электронная подпись).

45. Заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

46. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 
и документов приведены в пункте 22 настоящего регламента.

47. Заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, возможны (невозможны) быть поданы в МФЦ
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(при наличии технической возможности информационного обмена
в электронной форме в части направления документов заявителя и направления 
результатов предоставления услуги между МФЦ и Организацией).

48. Услуга предусматривает возможность приема Организацией, МФЦ 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания.

49. Сроки регистрации заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены пунктами 30-31 
настоящего регламента.

Рассмотрение документов и принятие предварительного решения

50. Предварительная регистрация заявления в автоматизированных 
системах аннулируется, если заявитель не обратился в Организацию в течение 
5 рабочих дней.

После проверки заявления и документов, поданных заявителем 
при личном обращении в уполномоченный орган или зарегистрированного 
заявления в электронном виде через Единый портал, Навигатор и проверки 
документов, представленных в Организацию после регистрации заявления 
в электронном виде, в случае отсутствия замечаний к документам, заявление 
регистрируется в реестре обращений заявителей о записи на обучение 
по дополнительной общеобразовательной программе.

Результатом выполнения административной процедуры является 
зарегистрированное заявление и полный пакет документов или отказ в приеме 
документов.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

51. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги и оформление результата предоставления

муниципальной услуги

52. При выполнении административной процедуры осуществляется 
проверка отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги (далее -  проверка).

Проверка производится работником Организации в течение 2 рабочих 
дней со дня получения документов.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги результатом административной процедуры является подготовленный
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работником Организации в течение 1 рабочего дня со дня окончания проведения 
проверки проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги результатом административной процедуры является 
подготовленный работником Организации в течение 1 рабочего дня со дня 
окончания проведения проверки:

1) в случае отсутствия необходимости проведения приемных 
(вступительных) испытаний -  проект уведомления заявителя о посещении 
Организации для заключения договора об образовании (по форме, 
предусмотренной приложением № 6 к регламенту) (далее -  уведомление
0 посещении);

2) в случае наличия необходимости проведения приемных
(вступительных) испытаний -  проект уведомления заявителя о назначении 
приемных (вступительных) испытаний (по форме, предусмотренной 
приложением № 7 к регламенту) (далее -  уведомление о явке).

Согласованный с заместителем руководителя Организации проект 
уведомления о посещении, проект уведомления о явке передается работником 
руководителю Организации.

Уведомление о посещении, уведомление о явке по выбору заявителя 
направляется в форме электронного документа (подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью) в соответствии с федеральным 
законодательством и (или) документа на бумажном носителе в течение
1 рабочего дня со дня окончания проверки.

Порядок прохождения приемных (вступительных) испытаний 
(при необходимости) регламентируется локальными нормативными актами 
Организации.

Работник Организации в течение 1 рабочего дня подготавливает проект 
приказа о приеме в Организацию или проект решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

Согласованный проект приказа о приеме в Организацию или проект 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается 
работником Организации на подпись руководителю Организации.

Результатом административной процедуры является подписание 
руководителем приказа о приеме в Организацию, выписки из приказа 
о зачислении или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

53. Выдача заявителю письменного уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня подписания руководителем 
приказа о приеме в Организацию.

54. Выдача результата осуществляется в виде выписки из приказа 
Организации о приеме (зачислении) кандидата на обучение в Организацию
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(в случае личного обращения заявителя либо путем направления заявления 
почтовым отправлением);

в виде электронной записи в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала);

в виде уведомления об изменении статуса электронной записи в личном 
кабинете заявителя в Навигаторе (в случае предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме посредством Навигатора);

2) выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причины отказа по форме согласно 
приложению № 2 к регламенту.

Результатом административной процедуры является регистрация 
и направление (вручение) заявителю письменного уведомления 
или уведомления в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя

55. Основания для получения от заявителя дополнительных документов 
и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

Вариант 2

56. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом составляет:

1) при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний 
составляет не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации;

2) при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) 
испытаний составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Организации.

57. Результатом предоставления услуги является
1) выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги:
в виде выписки из приказа Организации о приеме (зачислении) кандидата 

на обучение в Организацию (в случае личного обращения заявителя либо путем 
направления заявления почтовым отправлением);

в виде электронной записи в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала);

в виде уведомления об изменении статуса электронной записи в личном 
кабинете заявителя в Навигаторе (в случае предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме посредством Навигатора);
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2) выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении
муниципальной услуги с указанием причины отказа по форме согласно 
приложению № 2 к регламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

58. При выполнении административной процедуры осуществляются 
следующие действия:

1) прием заявления и пакета документов при личном обращении заявителя
в Организацию или посредством Единого портала, Навигатора, МФЦ 
(при наличии технической возможности информационного обмена
в электронной форме в части направления документов заявителя и направления 
результатов предоставления услуги между МФЦ и Организацией) для записи 
ребенка на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 
(основание для начала административной процедуры);

2) проверка документов на соответствие требованиям к документам, 
перечисленным в пункте 19 регламента;

3) заверение копий представленных документов (в случае подачи 
заявления и документов заявителем лично).

Работник Организации осуществляет проверку комплектности
(достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку 
полноты и достоверности, содержащейся в указанных документах информации.

При наличии оснований для отказа работник Организации формирует 
уведомление об отказе в приеме документов и передает его непосредственно 
заявителю, или в виде почтового сообщения на почтовый адрес заявителя, 
или направляет его на электронную почту заявителя в течение 10 рабочих дней.

59. Состав запроса на предоставление муниципальной услуги включает 
заявление согласно пункту 19 настоящего регламента и следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя, законного 
представителя ребенка): паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт 
иностранного гражданина, либо иной документ, установленный федеральным 
законом или признаваемый в соответствии с международным договором 
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина, (для паспорта: копия первой страницы и страницы 
со штампом места регистрации). В случае предоставления заявления 
и документов представителем заявителя, необходимо предоставить документ, 
удостоверяющий личность представителя и документ, подтверждающий 
полномочия представителя;

2) в случае отсутствия регистрации в муниципальном образовании -  
документ, подтверждающий место жительства в данном муниципальном 
образовании (договор найма жилья, свидетельство временной регистрации 
ребенка);
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3) свидетельство о рождении ребенка (до 14 лет) оригинал и копия /
паспорт (с 14 лет) (копия первой страницы и страницы со штампом места 
регистрации);

4) в случае наличия разных фамилий в свидетельстве о рождении ребенка 
и в паспорте заявителя прилагаются документы, подтверждающие родственные 
отношения (свидетельство о заключении / расторжении брака, иные документы);

5) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 
отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;

6) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового
свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные 
о номере СНИЛС ребенка;

7) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового
свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные 
о номере СНИЛС заявителя (в случае обращения за предоставлением 
муниципальной услуги родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего лица).

Для члена семьи участника специальной военной операции (супруга 
(супруг):

8) документ (сведения), подтверждающие статус участника специальной 
военной операции;

9) документ, подтверждающий родство с участником специальной военной 
операции.

60. Способами установления личности (идентификации) являются:
1) при подаче заявления в Организацию -  документ, удостоверяющий 

личность;
2) при подаче заявления посредством Единого портала, Навигатора -  

электронная подпись (простая электронная подпись и (или) усиленная 
электронная подпись).

60. Заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

61. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 
и документов приведены в пункте 22 настоящего регламента.

62. Заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, возможность (невозможность)) быть поданы в МФЦ 
(при наличии технической возможности информационного обмена 
в электронной форме в части направления документов заявителя и направления 
результатов предоставления услуги между МФЦ и Организацией).

63. Услуга предусматривает возможность приема Организацией, МФЦ 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания (при наличии технической возможности информационного обмена
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в электронной форме в части направления документов заявителя и направления
результатов предоставления услуги между МФЦ и Организацией).

64. Сроки регистрации заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены пунктами 30-31 
настоящего регламента.

Рассмотрение документов и принятие предварительного решения

65. Предварительная регистрация заявления в автоматизированных 
системах аннулируется, если заявитель не обратился в Организацию в течение 
7 рабочих дней.

После проверки заявления и документов, поданных заявителем 
при личном обращении в уполномоченный орган или зарегистрированного 
заявления в электронном виде через Единый портал, Навигатор и проверки 
документов, представленных в Организацию после регистрации заявления 
в электронном виде, в случае отсутствия замечаний к документам, заявление 
регистрируется в реестре обращений заявителей о записи на обучение 
по дополнительной общеобразовательной программе.

Результатом выполнения административной процедуры является 
зарегистрированное заявление и полный пакет документов или отказ в приеме 
документов.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

66. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результата предоставления

муниципальной услуги

67. При выполнении административной процедуры осуществляется 
проверка отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги (далее -  проверка).

Проверка производится работником Организации в течение 2 рабочих 
дней со дня получения документов.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги результатом административной процедуры является подготовленный 
работником Организации в течение 1 рабочего дня со дня окончания проведения 
проверки проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги результатом административной процедуры является 
подготовленный работником Организации в течение 1 рабочего дня со дня 
окончания проведения проверки:
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1) в случае отсутствия необходимости проведения приемных 
(вступительных) испытаний -  проект уведомления заявителя о посещении 
Организации для заключения договора об образовании (по форме, 
предусмотренной приложением № 6 к регламенту) (далее -  уведомление
0 посещении);

2) в случае наличия необходимости проведения приемных
(вступительных) испытаний -  проект уведомления заявителя о назначении 
приемных (вступительных) испытаний (по форме, предусмотренной 
приложением № 7 к регламенту) (далее -  уведомление о явке).

Согласованный с заместителем руководителя Организации проект 
уведомления о посещении, проект уведомления о явке передается работником 
руководителю Организации.

Уведомление о посещении, уведомление о явке по выбору заявителя 
направляется в форме электронного документа (подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью) в соответствии с федеральным 
законодательством и (или) документа на бумажном носителе в течение
1 рабочего дня со дня окончания проверки.

Порядок прохождения приемных (вступительных) испытаний
(при необходимости) регламентируется локальными нормативными актами 
Организации.

Работник Организации в течение 1 рабочего дня подготавливает проект 
приказа о приеме в Организацию или проект решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

Согласованный проект приказа о приеме в Организацию или проект 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается 
работником Организации на подпись руководителю Организации.

Результатом административной процедуры является подписание
руководителем приказа о приеме в Организацию, выписки из приказа 
о зачислении или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

68. Выдача заявителю письменного уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня подписания руководителем 
приказа о приеме в Организацию.

69. Выдача результата осуществляется в виде выписки из приказа 
Организации о приеме (зачислении) кандидата на обучение в Организацию 
(в случае личного обращения заявителя либо путем направления заявления 
почтовым отправлением);

в виде электронной записи в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (в случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала);
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в виде уведомления об изменении статуса электронной записи в личном 
кабинете заявителя в Навигаторе (в случае предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме посредством Навигатора);

2) выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причины отказа по форме согласно 
приложению № 2 к регламенту.

Результатом административной процедуры является регистрация 
и направление (вручение) заявителю письменного уведомления
или уведомления в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя

70. Основания для получения от заявителя дополнительных документов 
и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

Вариант 3

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

71. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном 
заявителе документе, являющимся результатом предоставления муниципальной 
услуги, заявитель вправе обратиться в Организацию с заявлением 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

72. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее -  процедура), является поступление 
в Организацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
(далее -  заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых 
содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками 
и (или) ошибками) специалистом Организации делаются копии этих 
документов);

2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии 
документов с опечатками и (или) ошибками).

73. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок специалист Организации в течение 2 рабочих дней:
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1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 
указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием 
срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ 
в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги.

74. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в течение 2 рабочих дней (указать специалиста, предоставляющего 
муниципальную услугу).

75. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных 
документов, которые не были представлены при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

76. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

77. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет не более 4 рабочих дней со дня поступления в Организацию 
заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

78. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация 
исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей 
документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 
уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения 
заявителя.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

79. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.
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Получение дополнительных сведений от заявителя

80. Основания для получения от заявителя дополнительных документов 
и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием

ими решений

81. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными 
лицами уполномоченного органа, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, а также путем исполнения положений регламента.

Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления 

муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления 

муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих 

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

82. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения специалистами Управления образования 
Администрации Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской 
области, руководителем и сотрудниками в подведомственных организациях
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уполномоченного органа, нормативных правовых актов, а также положений
регламента.

Проверки также могут проводиться по обращению граждан.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности Организации при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией.

Состав комиссии утверждается актом уполномоченного органа, в которую 
включаются муниципальные служащие уполномоченного органа, 
не участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления 
муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании 
планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения 
должностными лицами уполномоченного органа порядка предоставления 
муниципальной услуги).

Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных 
дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения 
акта о назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организации 
и проведения внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается 
в течение 10 календарных дней с момента конкретного обращения заявителя.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления 
муниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение 10 дней со дня 
принятия соответствующего решения.

Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя 
уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных 
нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц уполномоченного органа.

Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых 
или годовых планов работы уполномоченного органа.

По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов 
нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги
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83. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия 
(бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. Обязанность 
соблюдения положений регламента закрепляется в должностных инструкциях 
сотрудников Организаций.

При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением 
настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица Организации привлекаются к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций

84. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения специалистами Управления образования 
Администрации Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской 
области, руководителем и сотрудниками в подведомственных организациях 
уполномоченного органа нормативных правовых актов, а также положений 
регламента.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности Организаций при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу организаций, а также из должностных лиц, государственных 

или муниципальных служащих, работников

Способы информирования заявителей о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования

85. Организации, предоставляющие муниципальную услугу, Управление 
образования Администрации Верхнесалдинского муниципального округа 
Свердловской области обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений 
и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего
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муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, 
специалистов, сотрудников Организаций, решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством 
размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа 

Свердловской области;
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» 

соответствующей муниципальной услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих 
и специалистов Организаций, осуществляется по телефону, электронной почте, 
при личном приеме.

Формы и способы подачи заявителями жалобы

86. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, сотрудников 
Организаций, жалоба подается для рассмотрения в данный уполномоченный 
орган, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном 
приеме заявителя, в электронной форме, по почте.

Жалобу на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, 
муниципальных служащих, специалистов, сотрудников Организаций, также 
возможно подать в Администрацию Верхнесалдинского муниципального 
округа.
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Приложение № 1
к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

ФОРМА № 1

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 
ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ И ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНОГО СЕРТИФИКАТА 

(ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ)

Я, ________________________________________________________ , прошу зачислить моего
(Ф.И.О.)

ребенка на обучение по дополнительной общеразвивающей программе

в
(наименование программы)

(наименование организации) 
Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка_________

Дата рождения ребенка___/___/
Номер СНИЛС______________
Адрес регистрации ребенка___

Контактные данные:_____________________________________________________________
(телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя)

□  Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Уставом организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, с регистрационным номером и датой 
получения Лицензии на право ведения образовательной деятельности, с локальными 
нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся, размещенными на сайте организации, 
осуществляющей образовательную деятельность.

□  Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с образовательной программой 
и Порядком реализации программ дополнительного образования, размещенными на сайте 
организации, осуществляющей образовательную деятельность.

□  Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами формирования 
в электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги 
в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра 
их получателей и обязуюсь соблюдать указанные Правила.

□  Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в реестр 
получателей социального сертификата согласно Правилам формирования в электронном виде
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социальных сертификатов на получение муниципальной услуги в социальной сфере
«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей.

«____» ____________20__года __________________/_______________________ /
подпись расшифровка

Для отметок учреждения, принявшего заявление

Заявление принял

Организация Должность Фамилия ИО

Подпись
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ФОРМА № 2

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 
ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ И ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНОГО СЕРТИФИКАТА

(ПОДАВАЕМОЕ ПОТРЕБИТЕЛЕМ)

Я ,_________________________________________________________ , прошу зачислить меня
(Ф.И.О.)

на обучение по дополнительной общеобразовательной программе

в _______________

Дата рождения___/
Номер СНИЛС___
Адрес регистрации

(наименование программы)

(наименование организации)
/

Контактные данные:_____________________________________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

□  Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Уставом организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, с регистрационным номером и датой 
получения Лицензии на право ведения образовательной деятельности, с локальными 
нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся, размещенными на сайте организации, 
осуществляющей образовательную деятельность.

□  Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с образовательной программой 
и Порядком реализации программ дополнительного образования, размещенными на сайте 
организации, осуществляющей образовательную деятельность.

□  Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами формирования 
в электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги 
в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра 
их получателей и обязуюсь соблюдать указанные Правила.

□  Даю информированное согласие на включение сведений обо мне в реестр получателей 
социального сертификата согласно Правилам формирования в электронном виде социальных 
сертификатов на получение муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация 
дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей.
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«___ » __________ 20__ года _______________ /________________ /
подпись расшифровка

Для отметок учреждения, принявшего заявление

Заявление принял

Организация Должность Фамилия ИО

Подпись



33

ФОРМА № 3

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РЕБЕНКА 
ПРИ ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ 

ПРОГРАММЕ И ФОРМИРОВАНИИ СОЦИАЛЬНОГО СЕРТИФИКАТА 
(ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ)

Я,
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

(серия, номер паспорта, кем, когда выдан)

(адрес родителя (законного представителя)
являющийся родителем (законным представителем)

Ф.И.О. ребенка -  субъекта персональных данных)

(номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи и выдавшем органе)

(адрес ребенка -  субъекта персональных данных)
для зачисления на обучение по дополнительной общеразвивающей программе 
и формирования социального сертификата на оказание государственной (муниципальной) 
услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» 
и с целью организации персонифицированного учета детей, обучающихся 
по дополнительным общеобразовательным программам, даю согласие на обработку 
персональных данных следующим операторам персональных данных:

(наименование, адрес уполномоченного органа)

(наименование, адрес исполнителя услуги)

(наименование, адрес Регионального модельного центра)

(наименование, адрес Муниципального опорного центра)

(далее -  Операторы персональных данных).
Согласие дано на обработку следующих персональных данных:
1) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) ребенка;
2) вид документа, удостоверяющего личность ребенка, его серия, номер 

и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ 
(при наличии);

3) дата рождения ребенка;
4) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ребенка;
5) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) родителя (законного представи­

теля) ребенка;
6) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ре­

бенка, его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, 
выдавшего документ (при наличии);

7) контактная информация родителя (законного представителя) ребенка 
(адрес электронной почты, телефон);
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8) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя
(законного представителя) ребенка;

9) данных об объеме и результатах освоения образовательной программы обучаю­
щимся;

10) данных о составе семьи (в том числе наличии статуса ребенка-сироты 
или ребенка, оставшегося без попечения родителей), статусе и материальном положении се­
мьи (в том числе наличии статуса семьи, находящейся в трудной жизненной ситуации), вклю­
чении сведений о ребенке в государственный информационный ресурс о лицах, проявивших 
выдающиеся способности и других персональных данных обучающегося, если они необхо­
димы для предоставления ему мер социальной поддержки (в случае предоставления таких дан­
ных);

11) специальной категории персональных данных: ограничениях в связи 
с состоянием здоровья (в том числе при наличии сведения, содержащиеся в заключении пси­
холого-медико-педагогической комиссии (ПМПК), медицинском заключении, справке, под­
тверждающей факт установления инвалидности, индивидуальной программе реабилитации 
или абилитации инвалида), номере полиса обязательного медицинского страхования (в случае 
предоставления таких данных);

12) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином об­
разовании обучающимся;

13) фотографической карточки обучающегося.

Даю согласие на включение в информационную систему «Навигатор дополнительного 
образования Свердловской области» для дальнейшей обработки Операторами персональных 
данных следующих персональных данных ребенка:

1) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии);
2) вид документа, удостоверяющего личность, его серия, номер и дата выдачи, 
а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии);
3) пол;
4) дата рождения;
5) место (адрес) проживания;
6) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
7) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) родителя (законного представи­
теля);
8) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 
его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, 
выдавшего документ (при наличии);
9) контактная информация родителя (законного представителя) (адрес электронной по­
чты, телефон);
10) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя 
(законного представителя).

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения 
с персональными данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных 
данных законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных 
данных, любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, 
за исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам.

Согласие дается на срок получения государственной (муниципальной) услуги 
в социальной сфере «реализация дополнительных общеразвивающих программ» и срок 
хранения документов в связи с нормативными требованиями.

Согласие на обработку персональных данных и включение персональных данных 
ребенка в информационную систему «Навигатор дополнительного образования Свердловской 
области» дается на срок вплоть до достижения ребенком возраста 18 лет,
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в целях использования указанных персональных данных для реализации права ребенка 
на получение образования в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», а также в целях обеспечения оказания 
в электронном виде государственной (муниципальной) услуги по записи на обучение 
по дополнительной образовательной программе в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Согласие информированное, дано свободно.
Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме.

« » 20 года / /
п одп и сь р а с ш и ф р о в к а
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ФОРМА № 4

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПРИ ЗАЧИСЛЕНИИ 
НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ 

И ФОРМИРОВАНИИ СОЦИАЛЬНОГО СЕРТИФИКАТА 
(ПОДАВАЕМОЕ ПОТРЕБИТЕЛЕМ)

Я,
(Ф.И.О.)

(серия, номер паспорта, кем, когда выдан)

(адрес местожительства)

для зачисления на обучение по дополнительной общеразвивающей программе 
и формирования социального сертификата на оказание государственной (муниципальной) 
услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» 
и с целью организации персонифицированного учета детей, обучающихся 
по дополнительным общеобразовательным программам, даю согласие на обработку 
персональных данных следующим операторам персональных данных:

(наименование, адрес уполномоченного органа)

(наименование, адрес исполнителя услуги)

(наименование, адрес Регионального модельного центра)

(наименование, адрес Муниципального опорного центра)

(далее -  Операторы персональных данных).
Согласие дано на обработку следующих персональных данных:
1) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии);
2) вид документа, удостоверяющего личность, его серия, номер и дата выдачи, 

а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии);
3) дата рождения;
4) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
5) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) родителя (законного представи­

теля);
6) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего 
документ (при наличии);

7) контактная информация родителя (законного представителя) (адрес электронной по­
чты, телефон);

8) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя 
(законного представителя);
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9) данных об объеме и результатах освоения образовательной программы обучаю­
щимся;

10) данных о составе семьи (в том числе наличии статуса ребенка-сироты 
или ребенка, оставшегося без попечения родителей), статусе и материальном положении се­
мьи (в том числе наличии статуса семьи, находящейся в трудной жизненной ситуации), вклю­
чении сведений о ребенке в государственный информационный ресурс о лицах, проявивших 
выдающиеся способности и других персональных данных обучающегося, если они необхо­
димы для предоставления ему мер социальной поддержки (в случае предоставления таких дан­
ных);

11) специальной категории персональных данных: ограничениях в связи 
с состоянием здоровья (в том числе при наличии сведения, содержащиеся в заключении пси­
холого-медико-педагогической комиссии (ПМПК), медицинском заключении, справке, под­
тверждающей факт установления инвалидности, индивидуальной программе реабилитации 
или абилитации инвалида), номере полиса обязательного медицинского страхования (в случае 
предоставления таких данных);

12) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образо­
вании обучающимся;

13) фотографической карточки.
Даю согласие на включение в информационную систему Навигатор дополнительного 

образования Свердловской области для дальнейшей обработки Операторами персональных 
данных следующих персональных данных:

1) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии);
2) вид документа, удостоверяющего личность, его серия, номер и дата выдачи, 

а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии);
3) пол;
4) дата рождения;
5) место (адрес) проживания;
6) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
7) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) родителя (законного представи­

теля);
8) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего 
документ (при наличии);

9) контактная информация родителя (законного представителя) (адрес электронной по­
чты, телефон);

10) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя 
(законного представителя).

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения 
с персональными данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных 
данных законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных 
данных, любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, 
за исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам.

Согласие дается на срок получения государственной (муниципальной) услуги 
в социальной сфере «реализация дополнительных общеразвивающих программ» и срок 
хранения документов в связи с нормативными требованиями.

Согласие на обработку персональных данных и включение персональных данных 
в информационную систему Навигатор дополнительного образования Свердловской области 
дается на срок вплоть до достижения мной возраста 18 лет, в целях использования указанных
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персональных данных для реализации моего права на получение образования 
в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», а также в целях обеспечения оказания в электронном виде 
государственной (муниципальной) услуги по записи на обучение по дополнительной 
образовательной программе в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг».
Согласие информированное, дано свободно.
Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме.

«____» ____________20__ года __________________/___________________/
подпись расшифровка
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Приложение № 2
к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

ФОРМА

Кому:

(фамилия, имя. отчество заявителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Запись 

на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

Организация приняла решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе»:

№
пункт

а

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин отказа 
в предоставлении муниципальной 

услуги
1 2 3
1. выявление недостоверной информации и 

(или) противоречивых сведений в 
представленных заявителем заявлении и 
документах, указанных в пункте 19 
настоящего регламента

указать исчерпывающий перечень 
противоречий между документами и 
заявлением представленными 
заявителем

2. несоответствие категории заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 4 настоящего 
регламента

указать основания такого вывода

3. несоответствие документов, указанных в 
пункте 19 настоящего регламента, по 
форме или содержанию требованиям 
законодательства Российской Федерации

указать исчерпывающий перечень 
противоречий между документами, 
заявлением представленными 
заявителем, и требованиями 
законодательства Российской 
Федерации

4. подача заявления лицом, не имеющим 
полномочий представлять интересы 
заявителя

указать основания такого вывода

5. отзыв заявления по инициативе заявителя
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6. наличие медицинских противопоказаний 
для освоения программы по отдельным 
видам искусства, физической культуре и 
спорту

указать основания такого вывода

7. отсутствие свободных мест в Организации 
для приема на обучение по 
дополнительной общеобразовательной 
программе

указать основания такого вывода

8. неявка в Организацию в течение 4 рабочих 
дней после получения уведомления о 
необходимости личного посещения для 
заключения договора 
об образовании

указать основания такого вывода

9. доступный остаток обеспечения 
сертификата дополнительного образования 
в текущем году меньше стоимости одного 
занятия в соответствии с установленным 
расписанием либо сертификат 
дополнительного образования невозможно 
использовать для обучения по выбранной 
программе

указать основания такого вывода

10. неявка на прохождение вступительных 
(приемных) испытаний в Организацию 
либо отрицательные результаты 
вступительных (приемных) испытаний в 
Организацию

указать, какие вступительные 
(приемные) испытания не пройдены 
с полученными результатами и 
требуемыми показателями

11. непредставление оригиналов документов, 
сведения о которых указаны заявителем в 
электронной форме заявления на Едином 
портале, Навигаторе в день проведения 
вступительных (приемных) испытаний в 
Организации либо в случае отсутствия 
необходимости проведения вступительных 
(приемных) испытаний в день подписания 
договора об образовании

указать на перечень 
непредставленных оригиналов 
документов

12. несоответствие оригиналов документов 
сведениям, указанным в электронной 
форме заявления на Едином портале, 
Навигаторе

указать на перечень оригиналов 
документов, не соответствующих 
сведениям, указанным в электронной 
форме заявления

13. недостоверность информации, которая 
содержится в документах, представленных 
заявителем, данным, полученным в 
результате межведомственного 
информационного взаимодействия

указать исчерпывающий перечень 
противоречий между документами, 
заявлением представленными 
заявителем, и данными 
межведомственного 
информационного взаимодействия. 
Например, номер СНИЛС ребенка, 
полученный в порядке 
межведомственного 
информационного взаимодействия, 
не соответствует представленному 
заявителем. В этом случае
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необходимо указать: «Данные о
СНИЛС ребенка не соответствуют 
полученным в результате 
межведомственного 
информационного взаимодействия»

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением 
о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в порядке, установленном в разделе 5 Административного 
регламента, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:

(указы вается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также 

иная дополнительная информация при наличии)

У пол номоченный работник Организации

« » 20 г.

(подпись, фамилия, инициалы)
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к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

Приложение № 3

КРИТЕРИИ
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)

муниципальной услуги

№
пункта

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом

Критерий принятия 
решения о 

предоставлении 
муниципальной 

услуги 
(ДА / НЕТ)

Критерий принятия 
решения об отказе 
в предоставлении 
муниципальной 

услуги 
(ДА / НЕТ)

1 2 3 4
1. выявление недостоверной 

информации и (или) противоречивых 
сведений в представленных 
заявителем заявлении и документах, 
указанных в пункте 19 настоящего 
регламента

НЕТ ДА

2. несоответствие категории заявителя 
кругу лиц, указанных в пункте 4 
настоящего регламента

НЕТ ДА

3. несоответствие документов, 
указанных в пункте 19 настоящего 
регламента, по форме или содержанию 
требованиям законодательства 
Российской Федерации

НЕТ ДА

4. подача заявления лицом, не имеющим 
полномочий представлять интересы 
заявителя

НЕТ ДА

5. отзыв заявления по инициативе 
заявителя

НЕТ ДА

6. наличие медицинских 
противопоказаний для освоения 
программы по отдельным видам 
искусства, физической культуре и 
спорту

НЕТ ДА

7. отсутствие свободных мест в 
Организации для приема на обучение 
по дополнительной 
общеобразовательной программе

НЕТ ДА
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1 2 3 4

8. неявка в Организацию в течение 4 
рабочих дней после получения 
уведомления о необходимости 
личного посещения для заключения 
договора 
об образовании

НЕТ ДА

9. доступный остаток обеспечения 
сертификата дополнительного 
образования в текущем году меньше 
стоимости одного занятия в 
соответствии с установленным 
расписанием либо сертификат 
дополнительного образования 
невозможно использовать для 
обучения по выбранной программе

НЕТ ДА

10. неявка на прохождение вступительных 
(приемных) испытаний в Организацию 
либо отрицательные результаты 
вступительных (приемных) испытаний 
в Организацию

НЕТ ДА

11. непредставление оригиналов 
документов, сведения о которых 
указаны заявителем в электронной 
форме заявления на Едином портале, 
Навигаторе в день проведения 
вступительных (приемных) испытаний 
в Организации либо в случае 
отсутствия необходимости проведения 
вступительных (приемных) испытаний 
в день подписания договора об 
образовании

НЕТ ДА

12. несоответствие оригиналов 
документов сведениям, указанным в 
электронной форме заявления на 
Едином портале, Навигаторе

НЕТ ДА

13. недостоверность информации, которая 
содержится в документах, 
представленных заявителем, данным, 
полученным в результате 
межведомственного информационного 
взаимодействия

НЕТ ДА



44

Приложение № 4
к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

ФОРМА

Справка
20

Выдана
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя.

обративш егося с заявлением и (или) иными документам и о предоставлении государственной услуги)

в том, что ему (ей) отказано в приеме заявления и (или) иных документов 
о предоставлении государственной услуги по причине (необходимо перечислить 
конкретные основания отказа)

(должность, Ф.И.О. уполномоченного должностного лица) (подпись)
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к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

Приложение №  5

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

1. Перечень признаков заявителей
Номер

значения
признака

Значения признака заявителя

1 запись на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе

2 исправление допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления 
муниципальной документах и созданных 
реестровых записях, для выдачи дубликата 
документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги

1 лица, достигшие возраста 14 лет, в том числе 
дети участников специальной военной 
операции, (включая усыновленных 
(удочеренных), исключительно проживающие 
на территории Свердловской области, а также 
дети, находящиеся в трудной жизненной 
ситуации (кандидаты на получение 
муниципальной услуги)

2 родители (законные представители) 
несовершеннолетних лиц 
в возрасте от 5 до 18 лет, детей, находящихся в 
трудной жизненной ситуации, 
в том числе члены семьи участника 
специальной военной операции (супруга 
(супруг) -  кандидаты на получение 
муниципальной услуги

Номер
строки

Признак заявителя

1 Цель обращения 

заявителя

Категория заявителя

2. К 
одному ва

омбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
рианту предоставления услуги (круг заявителей)

№
варианта Комбинация значений признаков

Ц ель обращ ения «Запись на обучение по дополнит ельной общ еобразоват ельной  програм м е»

1

лица, достигшие возраста 14 лет, в том числе дети участников специальной 
военной операции, (включая усыновленных (удочеренных), исключительно 
проживающие на территории Свердловской области, а также дети, 
находящиеся в трудной жизненной ситуации (кандидаты на получение 
муниципальной услуги);
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2

родители (законные представители) несовершеннолетних лиц
в возрасте от 5 до 18 лет, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, 
в том числе члены семьи участника специальной военной операции (супруга 
(супруг) -  кандидаты на получение муниципальной услуги

Ц ель обращ ения «И справление допущ енны х опечат ок и ош ибок в вы данны х в результ ат е  
предост авления муниципальной докум ент ах и созданны х реест р о вы х  записях, для вы дачи  
дубликат а докум ент а, вы данного  по результ ат ам  предост авления муниципальной услуги»

3

лица, достигшие возраста 14 лет, в том числе дети участников специальной 
военной операции, (включая усыновленных (удочеренных), исключительно 
проживающие на территории Свердловской области, а также дети, 
находящиеся в трудной жизненной ситуации (кандидаты на получение 
муниципальной услуги) или родители (законные представители) 
несовершеннолетних лиц в возрасте от 5 до 18 лет, детей, находящихся 
в трудной жизненной ситуации, в том числе члены семьи участника 
специальной военной операции (супруга (супруг) -  кандидаты на получение 
муниципальной услуги
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к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

Приложение № 6

Кому:
ФОРМА

(фамилия, имя. отчество заявителя)

Уведомление

« » 20 г. №

(наименование Организации)

По итогам рассмотрения заявления _

(фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя)

принято решение о предоставлении муниципальной услуги «Запись на обучение 
по дополнительной общеобразовательной программе»_____________________.

(фамилия, инициалы ребенка)

Для заключения с Организацией договора об образовании необходимо
в течение_____рабочих дней в часы приема______________________ посетить
Организацию и предоставить оригиналы документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) свидетельство о рождении несовершеннолетнего либо документ, 

удостоверяющий личность несовершеннолетнего;
3) медицинская справка об отсутствии противопоказаний для занятий 

отдельными видами искусства;
4) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя;
5) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 

в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 
заявителя.

Уполномоченный работник Организации

« » 20 г.

(подпись, фамилия, инициалы)
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Приложение № 7
к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

ФОРМА

Кому:

(фамилия, имя. отчество заявителя)

Уведомление о назначении приемных (вступительных) испытаний

Настоящим уведомляем Вас о том, что кандидат

(фамилия, имя, отчество кандидата)
на зачисление по заявлению № ______________________ допущен
к прохождению приемных (вступительных) испытаний. Дата приемных
(вступительных) испытаний: ____________, время проведения: __________,
адрес:__________________________________________________________.

Для прохождения приемных (вступительных) испытаний необходимо 
предоставить оригиналы документов:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;
2. Документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 

отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;
3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя Заявителя;
4. Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 

в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя 
Заявителя;

5. Копию свидетельства о рождении кандидата на обучение или копия 
паспорта кандидата на обучение (при наличии).

В случае неявки для прохождения приемных (вступительных) испытаний 
в назначенную дату либо несоответствия поступающего критериям отбора 
при прохождении приемных (вступительных) испытаний, Ваш Запрос будет 
переведен в статус «Отказано», место будет предоставлено следующему 
заявителю в очереди.
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Приложение № 8
к Административному регламенту 
«Запись на обучение
по дополнительной
общеобразовательной программе»

ФОРМА

ТИПОВАЯ ФОРМА

договора об оказании муниципальных услуг в социальной сфере

Договор
об оказании муниципальных услуг в социальной сфере

г.
(место заключения договора)

«___» _________________20____ г.
(дата заключения договора)

№
(номер договора)

(наименование юридического лица (за исключением федеральных государственных учреждений), фамилия, имя 
отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица)
именуемый(ая) в дальнейшем «Исполнитель услуг», в лице

(наименование должности, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, представляющего Исполнителя 
услуг, или уполномоченного им лица)
действующего на основании_____________________________________________________

(реквизиты учредительного документа юридического лица, свидетельства о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя или иной документ, удостоверяющий полномочия) 
с одной стороны, и _____________________________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и реквизиты документа 
физического лица - потребителя государственных услуг в социальной сфере)

проживающий(ая) по адресу:____________________________________________________,
(адрес места жительства физического лица - 

потребителя государственных услуг в социальной сфере)
которому выдан социальный сертификат №

____________________ __________________________________________________________ •>
(фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и реквизиты документа 

законного представителя Потребителя услуг)

именуемый(ая) в дальнейшем «Потребитель услуг», в лице_________________________ ,

действующего на основании пункта 1 статьи 26/28 ГК РФ

(основание правомочия)
проживающего по адресу:
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(указывается адрес места жительства законного представителя 
Потребителя услуг)

с другой стороны, далее именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор 
о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1.1. Потребитель услуг получает, а Исполнитель услуг обязуется оказать 
муниципальную услугу в социальной сфере «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» Потребителю услуг:

Наименование программы:________________________________________________
Форма обучения, вид, уровень и (или) направленность образовательной 

программы:____________________________________________________________
Срок освоения образовательной программы на момент подписания Договора 

составляет:______________________________________________________
Срок обучения по индивидуальному учебному плану (при его наличии 

у Обучающегося), в том числе ускоренному обучению, составляет:____________
Дата начала обучения: / /__________
Дата завершения обучения:___/___/__________

(далее -  Услуга (Услуги)), в соответствии с условиями ее оказания, определенные 
разделом II настоящего Договора.

1.2. Услуга (Услуги) оказывается(ются)____________________________________
(местонахождение Потребителя)

1.3. Предоставление Услуги в соответствии с социальным сертификатом 
производится за счет средств местного бюджета Верхнесалдинского муниципального 
округа Свердловской области, за исключением случаев, предусмотренных 
частью 5 статьи 20 Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ 
«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере».

1.4. По результатам оказания Услуги (Услуг) Исполнитель услуг представляет 
Потребителю услуг акт сдачи-приемки оказанных Услуг, подписанный Исполнителем, 
составленный по форме, согласованной Сторонами, который является неотъемлемой 
частью настоящего Договора.

II. Условия оказания Услуги (Услуг)

2.1. Услуга (Услуги) оказывается(ются) в соответствии с:
2.1.1. Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»;
2.1.2. Приказ Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

2.1.3. Локальными актами исполнителя услуг.
2.2. Качество оказания Услуги (Услуг) и ее (их) результат должен 

соответствовать следующим обязательным требованиям:
2.2.1. Требования к порядку и условиям оказания муниципальной услуги 

в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» 
в Верхнесалдинском муниципальном округе Свердловской области



51

в соответствии с социальным сертификатом», утвержденные Уполномоченным
органом Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области.

2.3. Услуга признается оказанной в полном объеме в случае фактической 
реализации Услуги в установленном объеме в группе обучающихся независимо 
от числа фактических посещений Потребителем услуг учебных занятий 
в соответствующем месяце.

III. Взаимодействие Сторон

3.1. Потребитель услуг (законный представитель Потребителя услуг) обязан:
3.1.1. соблюдать сроки и условия, предусмотренные настоящим Договором;
3.1.2. представлять сведения и документы, необходимые 

для предоставления Услуги (Услуг), предусмотренные порядком оказания Услуги 
(Услуг);

3.1.3. своевременно информировать Исполнителя услуг об изменении 
обстоятельств, обусловливающих потребность в оказании Услуги (Услуг);

3.1.4. информировать Исполнителя услуг о возникновении (изменении) 
обстоятельств, влекущих изменение (расторжение) настоящего Договора;

3.1.5. уведомлять Исполнителя услуг об отказе от получения Услуги (Услуг), 
предусмотренной(ых) настоящим Договором;

3.1.6. соблюдать нормативный правовой акт, устанавливающий стандарт 
(порядок) оказания государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере, 
а при отсутствии такого нормативного правового акта - требования к оказанию 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере, устанавливаемые 
Уполномоченным органом;

3.1.7. сообщать Исполнителю услуг о выявленных нарушениях порядка оказания 
Услуги (Услуг);

3.1.8. Своевременно вносить плату за предоставляемую Услугу, указанную 
в пункте 1.1. настоящего Договора, в размере и порядке, определенными настоящим 
Договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую 
оплату;

3.1.9. Соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона 
от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
в том числе:

3.1.9.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным 
учебным планом, в том числе индивидуальным.

3.1.9.2. Извещать Исполнителя услуг о причинах отсутствия на занятиях.
3.1.9.3. Обучаться в организации по образовательной программе 

с соблюдением требований, установленных федеральными государственными 
требованиями
(при реализации дополнительной предпрофессиональной программы) 
и учебным планом, в том числе индивидуальным (при его наличии 
у Потребителя), Исполнителя услуг.

3.1.9.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 
распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя услуг.

3.2. Потребитель услуги (законный представитель Потребителя услуг) вправе:
3.2.1. получать надлежащее оказание ему Услуги (Услуг);
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3.2.2. получать бесплатно в доступной форме информацию о своих правах 
и обязанностях, видах Услуг, сроках, порядке и об условиях их предоставления, 
о ценах (тарифах) на эти услуги и об их стоимости для (в случае, если 
законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание Услуги 
за частичную плату), а также об Исполнителе услуг;

3.2.3. отказаться от получения Услуги (Услуг), если иное не установлено 
федеральными законами;

3.2.4. обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о неоказании 
или ненадлежащем оказании Услуги (Услуг) Исполнителем услуг;

3.2.5. давать оценку Исполнителю услуг на официальном сайте для размещения 
информации о государственных и муниципальных учреждениях 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3.2.6. получить Услугу (Услуг), на оказание которой выдан социальный 
сертификат, в объеме, превышающем установленный социальным сертификатом 
объем оказания Услуги (Услуг). В случае, если стоимость оказания такой услуги 
превышает определенный социальным сертификатом объем финансового обеспечения 
ее оказания, Потребитель услуги (законный представитель Потребителя услуги) 
возмещает разницу за счет собственных средств в соответствии с размером платы, 
определенной приложением к настоящему договору.

3.2.7. осуществлять академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»;

3.2.8. представлять письменное заявление о сохранении места 
у Исполнителя услуг на время отсутствия Потребителя по причинам санитарно­
курортного лечения, карантина, отпуска, командировки, а также в иных случаях 
по согласованию с Исполнителем услуг;

3.2.9. обращаться к Исполнителю услуг по вопросам, касающимся 
образовательного процесса.

3.2.10. пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными 
актами, имуществом Исполнителя услуг, необходимым для освоения образовательной 
программы.

3.2.11. принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, 
организованных Исполнителем услуг.

3.2.12. получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 
умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.

3.3. Исполнитель услуг обязуется:
3.3.1. предоставлять Потребителю услуг Услугу (Услуги) надлежащего качества 

в соответствии с нормативным правовым актом, указанном 
в пункте 2.1 настоящего договора:

3.3.2. предоставлять бесплатно в доступной форме Потребителю услуг 
(законному представителю Потребителя услуг) информацию о его правах 
и обязанностях, о видах Услуги (Услуг), которые оказываются Потребителю услуг, 
и показателях качества и (или) объема их оказания, о реквизитах нормативного 
правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) оказания государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере, а при отсутствии такого нормативного 
правового акта - о требованиях к условиям и порядку оказания государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере, установленных уполномоченным
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органом, о сроках, порядке и об условиях предоставления Услуги, о ценах (тарифах)
на эти услуги и об их стоимости для потребителей услуг (в случае, если 
законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание Услуги (Услуг) 
за частичную плату) либо о возможности получать их бесплатно;

3.3.3. использовать информацию о потребителях услуг в соответствии 
с установленными законодательством Российской Федерации в области персональных 
данных требованиями к защите обрабатываемых персональных данных;

3.3.4. своевременно информировать Потребителя услуг об изменении порядка 
и условий предоставления Услуги (Услуг), оказываемой(ых) в соответствии 
с настоящим Договором;

3.3.5. вести учет Услуг, оказанных Потребителю услуг;
3.3.6. довести до Потребителя услуг (законного представителя Потребителя 

услуг) информацию, содержащую сведения о предоставлении платных 
образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом 
Российской Федерации «О защите прав потребителей" и Федеральным законом 
«Об образовании в Российской Федерации»;

3.3.7. обеспечить Потребителю услуг предусмотренные выбранной 
образовательной программой условия ее освоения, а также специальные условия при 
необходимости (в случае если Потребитель услуг является лицом с ограниченными 
возможностями здоровья или инвалидом);

3.3.8. обеспечивать защиту прав Потребителя услуг в соответствии 
с законодательством;

3.3.9. обеспечивать охрану жизни, укрепление физического 
и психического здоровья Потребителя услуг, создавать благоприятные условия 
для интеллектуального, нравственного, эстетического развития личности, 
всестороннего развития его способностей;

3.3.10. нести ответственность за жизнь и здоровье Потребителя услуг 
во время образовательного процесса, за соблюдение установленных санитарно- 
гигиенических норм, правил и требований;

3.3.11. обеспечивать, в пределах имеющихся возможностей, максимально 
комфортные условия для занятий в помещениях, соответствующих санитарным 
и гигиеническим требованиям, а также предоставлять оснащение, соответствующее 
обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу;

3.3.12. обеспечить Потребителю услуг уважение человеческого достоинства, 
защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности;

3.3.13. предоставлять законному представителю Потребителя услуг
возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса 
и итогами освоения программы Потребителем услуг;

3.3.14. Осуществлять подготовку к участию Потребителя услуг
в соревнованиях, конкурсах и олимпиадах различного уровня;

3.3.15. Сохранять место за Потребителем услуг в случае его болезни, лечения, 
карантина и других случаях пропуска занятий по уважительной причине;

3.3.16. направить в адрес Потребителя услуг (законного представителя 
Потребителя услуг) уведомление о возникновении обстоятельств, препятствующих 
оказанию Услуги в очной форме (в случае оказания Услуги 
в очной форме), в течение двух рабочих дней после их возникновения.

3.3.17. в случае, предусмотренном п. 3.3.16, предложить Потребителю услуг 
оказание образовательной услуги по дополнительной общеразвивающей программе,
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указанной в п. 1.1 настоящего Договора, или аналогичной дополнительной 
общеразвивающей программе той же направленности в дистанционной форме;

3.3.18. принимать от Потребителя услуг (законного представителя Потребителя 
услуг) плату за образовательные услуги в соответствии с пунктом 6.1.1. настоящего 
Договора.

3.4. Исполнитель услуг вправе:
3.4.1. требовать от Потребителя услуг соблюдения условий настоящего 

Договора;
3.4.2. получать от Потребителя услуг информацию (сведения, документы), 

необходимую для выполнения своих обязательств по настоящему Договору;
3.4.3. применять к Потребителю услуг меры поощрения и меры 

дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, учредительными документами Исполнителя услуг, настоящим Договором 
и локальными нормативными актами Исполнителя услуг.

3.4.4. устанавливать режим работы (расписание занятий, их сменность, 
продолжительность учебной недели и т.д.) в соответствии с Уставом.

3.4.5. Привлекать законного представителя Потребителя услуг 
к ответственности в случае причинения Исполнителю услуг имущественного вреда 
по вине Потребителя услуг в соответствии с действующим законодательством.

3.5. Исполнитель не вправе:
3.5.1. ограничивать права, свободы и законные интересы Потребителя услуг 

(законного представителя Потребителя услуг);
3.5.2. применять физическое или психологическое насилие в отношении 

Потребителей услуг (законного представителя Потребителя услуг), допускать 
его оскорбление, грубое обращение с ним.

3.5.3. передавать исполнение обязательств по настоящему Договору третьим 
лицам.

IV. Ответственность Сторон

4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее 
исполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

V. Иные условия

5.1. Иные условия по настоящему Договору:
5.1.1. Плата, осуществляемая Потребителем услуг (законным представителем

Потребителя услуг) за счет собственных средств, составляет______________________ ;
5.1.2. Объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере

в социальной сфере согласно социальному сертификату:________ часов/рублей;
5.1.3. Объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере в социальной

сфере, превышающий соответствующий показатель, определенный социальным 
сертификатом:___________ часов/рублей.

VI. Заключительные положения
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6.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего
Договора, решаются ими, по возможности, путем проведения переговоров 
с оформлением соответствующих протоколов или иных документов. 
При недостижении согласия споры между Сторонами решаются в судебном порядке.

6.2. Настоящий Договор вступает в силу со дня его акцепта Потребителем услуг 
(законным представителем Потребителя услуг) и действует до полного исполнения 
Сторонами своих обязательств по настоящему Договору. Срок акцепта настоящего 
Договора Потребителем услуг (законным представителем потребителя услуг) 
составляет не более 14 (четырнадцати) календарных дней с даты подачи Потребителем 
услуги одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 Правил формирования 
в электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги 
в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» 
и реестра их получателей, утвержденными постановлением Администрации 
Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области.

6.3. Настоящий договор может быть изменен в случае изменения порядка оказания 
Услуги (Услуг).

6.4. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон. 
В таком случае Договор считается расторгнутым с даты достижения согласия сторон 
по его расторжению.

6.5. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Потребителя 
услуг, в том числе в случае неоказания или ненадлежащего оказания Услуги (Услуг) 
Исполнителем услуг.

6.6. Настоящий Договор считается расторгнутым с первого дня месяца, 
следующего за днем уведомления Потребителем услуг Исполнителя услуг 
об отказе от получения Услуги (Услуг) в случае, предусмотренном пунктом 6.5 
настоящего Договора, если иные сроки не установлены настоящим Договором.

6.7. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя 
услуг в одностороннем порядке в случаях:

6.7.1. установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 
повлекшего по вине Потребителя услуг его незаконное зачисление 
в эту образовательную организацию;

6.7.2. просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;
6.7.3. невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Потребителя услуг;
6.7.4. в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации.
6.8. Исполнитель услуг вправе отказаться от исполнения обязательств 

по Договору при условии полного возмещения Потребителю услуг (законному 
представителю Потребителя услуг) убытков.

6.9. Потребитель услуг (законный представитель Потребителя услуг) вправе 
отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю 
услуг фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением обязательств 
по Договору.

6.10. При возникновении обстоятельств, препятствующих продолжению оказания 
Услуги в очной форме, Услуга по настоящему Договору могут быть оказана 
в дистанционной форме в случае, если отсутствует отказ Потребителя услуг (законного 
представителя Потребителя услуг) в письменной форме, и Договор не расторгнут.
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6.11. Стороны выражают согласие на продление настоящего Договора
для получения Услуги в случае, если настоящий Договор не расторгнут 
в соответствии с пунктами 6.4. -  6.7. настоящего Договора по состоянию на 20 день 
до момента окончания срока действия настоящего Договора при условии продолжения 
реализации дополнительной общеразвивающей программы, указанной в пункте 1.1. 
настоящего Договора.

VII. Адрес, реквизиты и подписи Сторон

Исполнитель услуг Потребитель услуг (законный представитель 
Потребителя услуг)

Наименование Исполнителя услуг Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Потребителя услуг (законного представителя 
Потребителя услуг)

ОГРН, ОКТМО 

ИНН/КПП

Данные документа, удостоверяющего 
личность Потребителя услуг (законного 
представителя Потребителя услуг)

Место нахождения: Место жительства Потребителя услуг:

Платежные реквизиты:
Наименование учреждения Банка России, 
БИК
Расчетный счет

/ /
(подпись) (ФИО) (подпись) (ФИО)
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Приложение
к Договору об оказании 

муниципальных услуг в социальной сфере 
от________________________ №________

Информация
об оказании муниципальной(ых) услуги (услуг) в социальной сфере оплата оказания, 

которой(ых) осуществляется Потребителем услуг (законным представителем 
___i_____________ Потребителя услуг) за счет собственных средств ________ _____
№
п/п

Наимен 
ование 
муници 
пальной 

(ых) 
услуги 

(услуг) в 
социаль 

ной 
сфере 

(далее -  
Услуга 
(Услуги 

))'

Размер
оплаты,

осуществ
ляемой

Потребит
елем
услуг

(законны
м

представи 
тел ем 

Потребит 
ел я услуг) 

за счет 
собственн 

ых
средств,
рубль2

Показатель,
характеризующий объем 

оказания Услуги (Услуг)З

Значение
показате

ля
объема

оказания
Услуги
(Услуг),
превыша

ющий
соответс
твующий
показате

ль,
определе

нный
социальн

ым
сертифик

атомЗ

Показатель, 
характер изу ю щи й 
качество оказания 
Услуги (Услуг)4

Значение
показател

я,
характери
зующего
качество
оказания
Услуги
(Услуг),
превыша

ющее
соответст
вующий

показател
ь,

определен
ный

социальн
ым

сертифик
атом4

Значе
ние

показ
ателя,
превы
шаю
щего
станд

арт
оказа
ния

Услуг
и

(Услу
г)5

наимено
вание

показате
ля

единица
измерения

наимено
вание

показате
ля

единица
измерения

наимено
вание

код
по

ОКЕ
И

наимено
вание

код
по

ОКЕ
И

'Указывается в соответствии с наименованием(ями) муниципальной(ых) услуги (услуг) в социальной 
сфере (далее -  Услуга (Услуги)), определенным(ыми) пунктом 1Л Договора об оказании муниципальных услуг 
в социальной сфере.

Сказывается размер оплаты, осуществляемой Потребителем услуг (законным представителем 
Потребителя услуг) за счет собственных средств, в соответствии с информацией о стоимости оказания Услуги 
(Услуги) в объеме, превышающем установленный социальным сертификатом объем оказания такой(их) Услуги 
(Услуг), определенной на основании нормативных затрат или цены (тарифа), указанных в подпунктах «з» и «и» 
пункта 5 Положения о структуре реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в социальной 
сфере в соответствии с социальным сертификатом и порядка формирования информации, включаемой в такой 
реестр, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 202] г. № 183 (далее 
-  Положение), и (или) сверх установленного стандарта, в случае, если соответствующим нормативным правовым 
актом установлен стандарт оказания такой(их) услуги (Услуг), включенной в реестр исполнителей.

Сказывается в случае оказания Услуги (Услуг) Потребителю услуг в объеме предоставления Услуги 
(Услуг), превышающем соответствующие показатели, определенные социальным сертификатом.

Сказывается в случае, если показатели качества оказания Услуги (Услуг), оказываемой Потребителю 
услуг, превышают соответствующие показатели, включенные в реестр исполнителей в соответствии 
с подпунктом «г» пункта 5 Положения.

Сказывается в случае, если оказание Услуги (Услуг) Потребителю услуг превышает стандарт оказания 
Услуги (Услуг).
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Приложение 
к Договору об оказании 

муниципальных услуг в социальной сфере 
от №

Акт сдачи-приемки оказанных услуг

« »

(наименование юридического лица (за исключением федеральных государственных учреждений), фамилия, имя 
отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица)

именуемый(ая) в дальнейшем «Исполнитель услуг», в лице

(наименование должности, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, представляющего 
Исполнителя услуг, или уполномоченного им лица)

действующего на основании________________________________________

(реквизиты учредительного документа юридического лица, свидетельства о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя или иной документ, удостоверяющий полномочия)

с одной стороны, и__________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и реквизиты документа

физического лица - потребителя государственных услуг в социальной сфере)
проживающий(ая) по адресу:_________________________________________

(адрес места жительства физического лица - 
потребителя государственных услуг в социальной сфере)

которому выдан социальный сертификат № _____________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и реквизиты документа 
законного представителя Потребителя услуг)

именуемый(ая) в дальнейшем «Потребитель услуг», в лице________

действующего на основании пункта 1 статьи 26/28 ГК РФ

(основание правомочия)
проживающего по адресу: _____________________________________________

(указывается адрес места жительства законного представителя 
Потребителя услуг)

с другой стороны, далее именуемые «Стороны», составили акт о том, 
что оказанные Услуги удовлетворяют требованиям Договора и надлежащим 
образом исполнены.

Описание оказанных услуг:
Наименование программы:________________________________________
Форма обучения, вид, уровень и (или) направленность образовательной 

программы:

Срок освоения образовательной программы:
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Срок обучения по индивидуальному учебному плану (при его наличии 
у Обучающегося), в том числе ускоренному обучению:

Дата начала обучения: ____________
Дата завершения обучения: / /___________
Объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере в социальной 

сфере согласно социальному сертификату:________часов/рублей;
Объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере в социальной 

сфере, превышающий соответствующий показатель, определенный социальным 
сертификатом:_______________ часов/рублей.

К оплате:______________ рублей

Исполнитель услуг Потребитель услуг (законный представитель 
Потребителя услуг)

Наименование Исполнителя услуг Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Потребителя услуг (законного представителя 
Потребителя услуг)

ОГРН, ОКТМО 

ИНН/КПП

Данные документа, удостоверяющего 
личность Потребителя услуг (законного 
представителя Потребителя услуг)

Место нахождения: Место жительства Потребителя услуг:

Платежные реквизиты:
Наименование учреждения Банка России, 
БИК
Расчетный счет

/ /
(подпись) (ФИО) (подпись) (ФИО)


